LOGOWANIE DO POCZTY W DOMENIE dydaktyka.pswbp.pl
Szanowni Panstwo,

Dziat Teleinformatyczny udostepnia pracownikom dydaktycznym PSW indywidualne konta firmowe
aplikacji Google w domenie dydaktyka.pswbp.pl. W sktad udostepnionych ustug wchodza:

e E-mail — poczta elektroniczna

e Kalendarz — osobisty kalendarz z mozliwoscig udostepniania online

e Dokumenty — tworzenie i udostepnianie dokumentéow online

o  Witryny — mozliwo$¢ zatozenia wtasnej strony WWW w domenie dydaktyka.pswbp.pl,

korzystajac z przygotowanego kreatora.

Dostep do wyszczegdlnionych powyzej ustug otrzymujg wytgcznie pracownicy zatrudnieni na
podstawie umowy o prace. Z dniem zakoriczenia wspotpracy pracownika z PSW, konto w domenie
dydaktyka.pswbp.pl zostanie zablokowane.

Poczta e-mail
Przyktadowy adres e-mail pracownika dydaktycznego PSW wyglada nastepujaco:
j.kowalski@dydaktyka.pswbp.pl. Z poczty mozna korzystaé¢ na dwa sposoby, logujac sie przez
przegladarke internetowg lub uzywajgc programu pocztowego typu MS Outlook, Windows Mail, Bat,
etc.
1. Logowanie za pomoca przegladarki internetowe;j
e Strona logowania
W przegladarce internetowej nalezy wpisac¢ adres http://poczta.dydaktyka.pswbp.pl
e Login
W okienku logowania po lewej stronie nalezy poda¢ login sktadajacy sie z pierwszej litery

imienia oraz petnego nazwiska rozdzielonych kropka, np. j.kowalski
W przypadku nazwiska dwucztonowego nalezy cztony oddzieli¢ od siebie mysinikiem, bez

spacji, np. g.kowalska-nowak
W wyjatkowych przypadkach duplikowania sie logindw, rozszerzano je do petnego imienia i
nazwiska, np. dla pracownikéw Jarostaw Kowalski i Jan Kowalski loginy wyglgdatyby tak samo
— j.kowalski. W zwigzku z tym jeden z pracownikdow, Jan Kowalski, otrzyma login
jan.kowalski@dydaktyka.pswbp.pl.

e Hasto

Hastem startowym do poczty jest numer PESEL. Podczas pierwszego logowania system
wymusi zmiane hasta na witasne, inne od startowego.

> c o @@ http://poczta.dydaktyka.pswhbp.pl/ Google P ‘-—a

-.l Paristwowa Szkola Wyzsza im. Papiez...| -+ -

Witamy w domenie Panstwowa Szkola Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il

Mniej spamu, duzo miejsca i dostep z dowolnej lokalizacji.
Zaloguj sie na konto w domenie
Panstwowa Szkota Wyzsza im. Witamy w obstugiwane] przez Google ustudze e-mail dla domeny Paristwowa
Papieza Jana Pawia Il Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il. w ktdrej poczta e-mail jest bardziej
intuicyjna. wydajna i uzyteczna.
Nazwa uzytkownika: |.kowalski o . . L. . . . o
® Trzymaj niechciane wiadomosci z dala od swojej skrzynki odbiorcze] dzieki
@dydakiyka.pswbp.pl skutecznej technologii blokowania spamu firmy Google

FEST ettt ® Zachowuj wszystkie wiadomosci, ktdre moge sie w przysztosci przydac. i

[] Zapamietaj mnie wyszukuj je szybko za pomoca wyszukiwarki Google

Zaloguj sie . Elfys_kawicznie \fvysy*aj poczte, czyta) nowe wiadomosci | przeszukuj

archiwa ze swojego telefonu

Nie mozesz zalogowac gie na konto?

Mowose! Witryny Google — udostepnianie informacji z jednego miejsca
Twarzenie witryny jest rdwnie tatwe jak edytowanie dokumentu, a do rozpoczecia
pracy nie potrzeba niczyjej pomocy.
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2. Konfiguracja programu pocztowego

e Protokot IMAP (zalecany)

| Ustawienia internetowej poczty e-mail

I Wazystkie te ustawienia sg wymaagane, aby konto e-mail dziatato.

g - -

Informacje o uZytkowniku

Imig i nazwisko: 3an Kowalski |
Adres e-mail: |j.k.owalski @dydaktyka.pswbp.|
Informacje o serwerze

Typ konta: |IM.-5.P IZH
Serwer poczty przychodzacej: limap.gmail.com |

Serwer poczty wychodzace]j (SMTF): |5rnt|:l.gmail.mm |

Informacje o logowaniu

Nazwa uzytkownika: |j.knwalski @dydaktyka.pswbp.|

Hasto: | ran— |
Zapamietzj hasho

Wymaga] logowania przy uZyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Testowanie ustawien konta

Po wypehnieniu informacji na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez Kikniede przydsku ponizej
(wymagane polaczenie siedowe).

[ Testuj ustawienia konta ... ]

Ustawienia internetowse) poczty e-mail

|| | Ogéine | Foldery | serwer wychodzacy | Potaczenie | Zaawansowane

< Wstecz |[ Dalej = I[ Anuluj

)

|| | Mumery portdw serwera

Serwer przychodzacy (IMAF): Uzvj domyslnych

Uzyj polgczenia szyfrowanego nastepujacego typu: |55L

Serwer wychodzacy (SMTP): 587

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: |TLS

Limity czasu serwera
Krotde ~J0 Dhluge 1minuta

Foldery

Sciezka folderu ghdwnego:
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Karta Konta e-mail

Serwer poczty przychodzacej
(IMAP) - wymaga potaczenia SSL:

Serwer poczty wychodzacej (SMTP)
- wymaga potaczenia TLS:

Nazwa konta:

Adres e-mailowy:

Hasto:

imap.gmail._com

Uzyj potaczenia SSL: Tak

Port: 993

smtp.gmail.com (uzyjuwierzytelniania)

Uzyj uwierzytelniania: Tak

Uzyj funkcji STARTTLS: Tak (w niektérych klientach ta funkcja jest

okreslona jako potgczenie SSL)
Port: 465 lub 587

Twoja nazwa uzytkownika (facznie z @dydaktyka. pswbp.pl)

Twdéj petny adres e-mailowy
(nazwa uzytkownika@dydaktyka.pswbp.pl)

Twoje hasto (hasto startowe to numer PESEL)
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e Protokét POP3

i —
— |

Ustawienia internetowej poczty e-mail
I Wszystkie te ustawienia sg wymaagane, aby konto e-mail dziatato.

Informacje o uZytkowniku Testowanie ustawien konta

Imie i nazwisko: |:|a|-| Kowalski | Po wypenieniu informacii na tym ekranie zalecane jest
. przetestowanie konta przez kikniede przydsku ponizej

Adres e-mail: |j.knwalski @dydaktyka.pswbp.| {wymagane potaczenie siedowe).

Informacje o serwerze
Typ konta: |Pop3 -]

Serwer poczty przychodzacej: |p0|:|.gmail.r.:om |

[ Testuj ustawienia konta ... ]

Serwer poczty wychodzace]j (SMTF): |5rnt|:l.gmail.mm |

Informacje o logowaniu

Nazwa uzytkownika: |j.knwalski @dydaktyka.pswbp.|

Hasto: | un— |
Zapamietzj hasho

Wymaga] logowania przy uZyciu bezpiecznego — —
uwierzytelniania hasta

< Wstecz |[ Dalej = I[ Anuluj ]

Ustawienia internetowe) poczty e-mail

| | Ogdlne I Serwer wychodzacy I Polgczenie | Zaawansowane |
|| | Mumery portow serwera

||
Serwer przychodzacy (POP3): 995 Uzyj domyslinych

Ten serwer wymaga zaszyfrowanego polaczenia (S5L)
Serwer wychodzacy (SMTP): 485

Uzyj polaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: |SSL |E||

Lirmity czasu serwera
Krotkie ~J/—— Diluge 1minuta

Dostarczanie
Pozostaw kopie wiadomosd na serwerze
Usuri 7 serwera po uphywie dni

LISUA Z serwera po usuniedu z Elementéw usunietych”
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Karta Konta e-mail

Imie i nazwisko: (opcjonalnie)

Twaj adres e-mail

Adres e-mail: (tacznie 2 @dydaktyka. pswbp. pl)
Serwer poczty przychodzacej (POP3): pop-gmail._com
Serwer poczty wychodzacej (SMTP): smtp.gmail.com

Twoja nazwa uzytkownika

Nazwa uzytkownika: (tacznie 2 @dydaktyka. pswbp. pl)

Hasto: Twoje hasto (hasto startowe to numer PESEL)
Zapamietaj hasto: (opcjonalnie)

Logowanie przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta \wytaczone
Wiecej ustawien: karta Serwer wychodzacy

Serwer wychodzacy (SMTP) wymaga uwierzytelniania: wlaczone

Uzyj tych samych ustawien, co méj serwer poczty przychodzacej: Wybrane

Wiecej ustawien: karta Zaawansowane

Serwer poczty przychodzacej (POP3): 995

Ten serwer wymaga bezpiecznego potaczenia (SSL) [ wtaczone

Serwer poczty wychodzacej (SMTP): 465 lub 587

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu | TLS

Limity czasu serwera (wiecej niz 1 minuta, zalecana warto$¢ to 5)
Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze Wtaczone

DTI nie prowadzi szkolen z zakresu uzytkowania udostepnionych ustug, nie przyjmuje tez od
uzytkownikéw zlecen na zaktadanie stron www, konfigurowanie programéw pocztowych na
komputerach prywatnych, etc.

Wsparcie i informacje nt. uzytkowania dostepne sg pod adresem:
http://www.google.com/support/bin/static.py?page=portal _more.cs.

DTI nie prowadzi réwniez wsparcia w zakresie odzyskiwania udostepnianych, utraconych lub
usunietych przez uzytkownika danych oraz nie odpowiada za ich tresé.

DTI prowadzi wsparcie techniczne dotyczace poczty e-mail w domenie dydaktyka.pswbp.pl.
Zgtoszenia nowych uzytkownikéw, problemy z logowaniem, utrata hasta, problemy z dostepnoscia
ustugi, mozna zgtasza¢ w godz. 8-15, od poniedziatku do pigtku:

e Telefonicznie, pod numerem telefonu 83 344 99 58,
e Osobiscie, w Dziale Teleinformatycznym, p. 333R,
e Mailowo, przesytajac zgtoszenie na adres serwis@pswbp.pl
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