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Regulamin praktyk ponadstandardowych

Rozdzial 1 Postanowienia ogdlne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Projekcie — oznacza to projekt ,Pielegniarki jutra — Program rozwojowy na rzecz
zwigkszenia liczby absolwentoéw na kierunku Pielggniarstwo w PSW”;

2. Uczelni — oznacza to Panstwowg Szkot¢ Wyzsza w Bialej Podlaskiej

3. Partnerze projektu - oznacza Wojewddzki Szpital Specjalistyczny w Biatej Podlaskie;j

4. Praktykancie - oznacza to studenta Ill roku pielegniarstwa studiéw pierwszego stopnia o
biorgcego udziat w projekcie,

5. Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych - oznacza to opiekuna z ramienia uczelni,
biorgcego udziat w projekcie;

6. Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych - oznacza to opiekuna z ramienia partnera
projektu

7. Uczestniku projektu — oznacza to studenta kierunku Piclegniarstwo biorgcego udziat w

projekcie;
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ROZDZIAL 2. Obowiazki uczestnikow projektu

§2

Obowiazki uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych:

1. Uzgodnienie szczegdtowego programu i harmonogramu praktyki z Partnerem projektu

2. Wspotudziat w przygotowaniu dokumentéw umozliwiajacych podjecie praktyki;

3. Kontrola terminowego stawienia si¢ praktykanta na praktyce;

4. Okresowy kontakt z zakladowym opiekunem praktyk, w zakresie oceny postepowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci;

5. Okresowy kontakt z praktykantem, telefoniczny, mailowy lub osobisty, w celu wstepne;j
kontroli poprawnosci przebiegu praktyki;

5. Minimum jedna, niezapowiedziana wizytacja miejsca praktyki (zakres wizytacji
opracowuje uczelnia; sprawozdanie z wizytacji obowigzkowe);

6. Ocena kompletnosci i merytorycznej zawartosci studenckiego sprawozdania z praktyki;

7. Biezaca ocena praktykanta;

8. Ocena przebiegu praktyki i miejsca praktyki oraz ocena wspélpracy z instytucjg oraz
zaktadowym opiekunem praktyk;

9. Sporzadzanie dokumentacji fotograficznej ( przy wspolpracy z zaktadowym opiekunem
praktyk) stanowiska pracy, na ktoérym praktyka odbywa sig¢, dla potrzeb sprawozdania
rezultatow Projektu).

10. Weryfikowanie i1 kontrasygnowanie zaswiadczen wystawionych przez zakladowego
opiekuna praktyk dotyczacych czasu pracy praktykanta na praktyce, niezbednych do wyptaty
stypendium oraz wnioskow o refundacj¢ ponoszonych przez praktykanta dodatkowych

kosztow, zwigzanych z realizacjg praktyki.
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§3

Obowigzki praktykanta:

1. Stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy w obowigzkowych
szkoleniach ( w tym szkoleniach BHP).

2. Posiada wymagane ubezpieczenia;

3. Zobowigzany jest do noszenia odziezy i obuwia ochronnego oraz identyfikatora;

4. Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Praktykant jest zobowigzany, zglosi¢ niezwtocznie
zakladowemu opiekunowi praktyk, kazda usprawiedliwiong (zwolnienie lekarskie)
nieobecnos¢ na praktyce. Nieobecnosci, praktykant zobowigzuje si¢ odpracowac w terminie
uzgodnionym z zakladowym opiekunem praktyk zawodowych

6. Bierze czynny udziat w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez zakladowego
opiekuna praktyk zawodowych 1 przestrzega przepisOw oraz zasad obowigzujacych w
instytucji;

8. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe relacje z
przebiegu praktyki;

9. Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

9.1. Sporzadza sprawozdanie z praktyki, w tym dokonuje samooceny w zakresie osiggnigtych
efektow ksztalcenia;

9.2. Ocenia przebieg i miejsce praktyki oraz wspotprace z opiekunami praktyki.

Ocena/opinia nie jest ujawniana zainteresowanym opiekunom przed zaliczeniem

praktyki;
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§ 4

Obowigzki instytucji:

1. Przeprowadzenie szkolen dla praktykantow (obowiazujacych w instytucji, w tym szkolenia
BHP);

2. Zapoznanie z instytucjg profilem jej dzialalno$ci oraz organizacja;

3. Zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujacymi w instytucji;

4. Wsparcie zakltadowych opiekunéw praktyk przy organizacji stanowisk pracy dla
praktykantow;

5. Udostgpnienie wyposazenia oraz materialdw niezbednych do realizacji praktyk

zawodowych

§5

Obowiazki zaktadowego opiekuna praktyki zawodowe;j:

1. Przyjecie praktykanta na praktyke

2. Merytoryczna opieka nad praktykantem oraz petlienie funkcji jego bezposredniego
przetozonego, w tym:

2.1. Organizacja stanowiska pracy i przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego;

2.3. Potwierdzenie prac wykonanych przez praktykanta w dzienniku praktyki;

3. Okresowy kontakt z uczelnianym opiekunem praktyk, w zakresie oceny postepowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci,

4. Poswiadczenie czasu pracy studenta na praktyce w formie dziennika obecnosci

5. Po zakonczeniu praktyki ocena praktykanta i przebiegu praktyki. Opracowanie wspolnie z
uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien i mini zadah zawodowych na

zaliczenie praktyki;
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6. Wspodlpraca z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu

dokumentacji stanowiska pracy, na ktorym praktyka jest realizowana;

ROZDZIAL 4. Procedura zaliczenia praktyki ponadprogramowe;j

§6

Zasady zaliczenia praktyki zawodowej:

1. Szczegdtowe zasady zaliczenia praktyki zawodowej ustala uczelnia;

2. Osiagnigcie przez praktykanta zalozonych efektow ksztalcenia bedzie weryfikowane
wg opinii uczelnianego opiekuna praktyk oraz zakladowego opiekuna praktyk

3. Zaliczenie praktyk ponadstandardowych odbywa si¢ na podstawie protokotu zaliczenie
praktyki ponadstandardowej ( zatgcznik do regulaminu nr 3)

ROZDZIAL 5. Procedura zwrotu kosztow dojazdu na praktyki oraz

zakwaterowania w Domu Studenta PSW

§7

1. Uczestnicy projektu moga ubiegac si¢ o zwrot kosztow dojazdu na praktyki

2. W przypadku, jezeli pomigdzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania praktyk
odleglos¢ wynosi powyzej 50 km koszt dojazdu zwracany jest za 2 dni (przyjazd na
praktyki dodatkowe oraz wyjazd po zakonczeniu praktyk) srednio 50 zt za przejazd w

jedna strone.
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3. Zwrot kosztow dojazdu zawarty w pkt 2 §7 obejmowaé bedzie 15 uczestnikow
projektu.

4. W przypadku, jezeli pomigdzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania praktyk
odleglo$¢ wynosi ponizej 50 km koszt dojazdu zwracany jest za codzienny (20 dni)
dojazd na praktyki, srednio 20 zt w obie strony.

5. W przypadku korzystania z ustug PKP zwrot kosztow dojazdu bedzie kwalifikowany
do wysokosci biletow 11 klasy.

6. Zwrot kosztéw dojazdu zawarty w pkt 4 §7 obejmowaé bedzie 9 uczestnikow
projektu.

7. Refundacja kosztow dojazdu nastepuje na wniosek uczestnika projektu (zatgcznik do
regulaminu nr 1), do ktorego nalezy dotaczy¢ bilety przejazdu. Wybor uczestnika
projektu, ktory otrzyma zwrot kosztoéw dojazdu na praktyki bedzie uzalezniony od
odlegtosci pomigdzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania praktyk.

8. Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu wraz niezbednym dowodami poniesionych kosztow
nalezy ztozy¢ w ciaggu 5 dni od zakonczenia praktyki.

9. Dopuszcza si¢ refundacje kosztow dojazdu na praktyki prywatnym $rodkiem
transportu uczestnikdéw, o ktérych mowa w pkt 4 §7

10. Zwrot kosztow dojazdu zawarty w pkt 9 §7 nastapi po zlozeniu wniosku wraz z
o$wiadczeniem przewoznika publicznego o kwocie biletu za przejazd w jedna strong.

11. Uczestnicy zostang poinformowani o zwrocie kosztow dojazdow na praktyki za

pomoca poczty e-mail, lub telefonicznie.
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§8
1. Studenci, o ktérych mowa w pkt. 2 § 7 mogg ubiegaé si¢ 0 mozliwo$¢ zakwaterowania
w Domu Studenta Panstwowej Szkoty Wyzszej w Biatej Podlaskie;.
2. Zakwaterowanie nastgpuje na wniosek studenta ( zatgcznik do regulaminu nr 2)
3. Whniosek powinien by¢ ztozony maksymalnie na 1 miesigc przed rozpoczeciem
realizacji praktyk, czyli nie p6zniej niz 1 czerwca.

4. Uczestnik nie ponosi kosztow zakwaterowania.
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Zatgcznik Nr 1
do regulaminu praktyk ponadstandardowych

WNIOSEK ROZLICZAJACY KOSZTY DOJAZDU

Semestr .
Imi¢ i Nazwisko studenta Nr albumu Rok studiéw studié Rok akademicki
udiow

PESEL

Adres zamieszkania

Ilo$¢ kilometréow od miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania praktyk

Prosze o refundacje kosztow dojazdu zgodnie z Regulaminem praktyk ponadstandardowych obowigzujacym
w ramach realizacji projektu pt. ,, Pielegniarki jutra — program rozwojowy na rzecz zwigkszenia liczby absolwentow
kierunku Pielegniarstwo w PSW”

OKIES TOZIICZENMIOWY: . euv ettt ettt et et et e et ete e eaeeaaanns

L.p. Nazwa wydatku Numery dokumentow Kwota rozliczana
potwierdzajacych poniesienie
wydatku (faktura, paragon,
przelew)
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Oswiadczam, ze ww. koszty nie byly pokryte przez inny podmiot .
Zataczniki:

Biala Podlaska, dnia ...

Uczelniany opieKUN PraKEYK ........oni ettt e e

Koordynator projektu

Data WPTYWU WNTOSKU ... u ittt ettt et et et et e et et e et et e et et e et et e et et et et ettt e e aas
(Podpis osoby przyjmujacej wniosek)

*whasciwe podkresli¢
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Zatgcznik Nr 2
do regulaminu praktyk ponadstandardowych

WNIOSEK O ZAKWATEROWANIE W DOMU STUDENTA PSW

Semestr .
Imie¢ i Nazwisko studenta Nr albumu Rok studiéw studié Rok akademicki
udiow

PESEL

Prosz¢ o zakwaterowanie w Domu Studenta zgodnie z Regulaminem praktyk ponadstandardowych obowigzujacym
w ramach realizacji projektu pt. ,, Pielegniarki jutra — program rozwojowy na rzecz zwigkszenia liczby absolwentéow
kierunku Pielegniarstwo w PSW”

OKres zaKWateroWania: ..........c.oviniieiriiee it

Biata Podlaska, dnia ............

(czytelny podpis studenta)

Decyzja koordynatora projektu:

Koordynator projektu ...

Data WPYWU WIIOSKU ... ..o e e e e
(Podpis osoby przyjmujacej wniosek)
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Zatgcznik Nr 3
do regulaminu praktyk ponadstandardowych

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI PONADSTANDARDOWEJ

Pelna nazwa instytucji (zakladu

pracy), w ktorej praktykant

odbyl praktyki

Okres odbywanej praktyki Od Do

Lacznie Dni: Godzin:

Sklad Komisji
L — Przewodniczacy Komisji
2 e — Uczelniany opiekun praktyki
zawodowej

B ettt — Zakladowy opiekun praktyki

zawodowej
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l.p Pytania/ zadania zawodowe Ocena
cyfra/pisemnie

Laczna ocena za pytania i zadania(Srednia arytmetyczna ocen z poz. 1-

)

Praktyke ponadstandardowg zaliczam na 0Cene:........ccvvvvviinriiiniiinrcinercensnns

(przewodniczacy Komisji)

(cztonek Komisji) (cztonek Komisji)

| ) 11 T PP




