Starszy inspektor w Departamencie Relacji Inwestorskich

Termin sktadania dokumentéw uptywa dnia 9 marca 2011 r.

Ministerstwo Skarbu Panstwa w Warszawie

Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszego inspektora

w Departamencie Relacji Inwestorskich

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 2

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

udzielanie potencjalnym inwestorom polskim i zagranicznym informacji o prywatyzowanych
spotkach, procedurach prywatyzacji i innych dziataniach Ministerstwa zwigzanych z problematyka
prywatyzacji,

prowadzenie w ramach strony internetowej serwisu dedykowanego krajowym i zagranicznym
inwestorom oraz prowadzenie angielskiej wersji strony internetowej Ministerstwa, w tym
przygotowanie tekstéw do publikacji, wprowadzanie danych do serwisu, aktualizowanie tresci,
przygotowywanie prezentacji i materiatéw informacyjnych w jezyku polskim i angielskim dla
inwestorow oraz medidw biznesowych i finansowych,

przygotowywanie i prowadzenie w ramach przedsiewzie¢ wtasnych oraz zewnetrznych projektéw o
charakterze informacyjnym i promocyjnym skierowanych do krajowych i zagranicznych inwestoréw
oraz ich srodowiska, w tym organizacja konferencji i spotkan Kierownictwa Ministerstwa z
potencjalnymi inwestorami,

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw z organizacjami, instytucjami zewnetrznymi i mediami
finansowymi zwigzanymi z krajowym i zagranicznym srodowiskiem inwestoréw,
przygotowywanie projektéw umow z firmami i instytucjami wspdtpracujgcymi z Departamentem
Relacji Inwestorskich,

prowadzenie rutynowych spraw organizacyjnych z zakresu dziatalnosci Departamentu Relacji
Inwestorskich.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

Niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze, preferowane kierunki: politologia, dziennikarstwo, ekonomia i pokrewne
pozostate wymagania niezbedne:

biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pisSmie,

umiejetnos$¢ redagowania tekstow i materiatow o charakterze informacyjnym,

umiejetnos¢ komunikacji interpersonalnej i pracy w zespole,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia i wyciggania wnioskow,

umiejetnos¢ pracy nad kilkoma zadaniami/projektami jednoczesnie,

dyspozycyjnosc,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy prawo
prasowe,

poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych lub wyrazenie
zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajgcej,

umiejetnos¢ przygotowywania prezentacji w PowerPoint.



wymagania pozadane:

ogdlna znajomosc¢ problematyki prywatyzacji oraz podstawowa wiedza z zakresu dziatania spétek
prawa handlowego oraz ekonomii,

doswiadczenie zawodowe w obszarze zwigzanym z investor relations/ public relations/komunikacjg
spoteczng lub w obszarze zwigzanym z funkcjonowaniem spétek prawa handlowego,
doswiadczenie w prowadzeniu projektéw promocyjnych,

znajomos¢ podstawowych zagadnien Kodeksu spétek handlowych,

innowacyjny, twodrczy styl pracy,

obstuga komputera, programow z pakietu Office.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

CVi list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego.

kopia , poswiadczenia bezpieczeristwa” uprawniajgcego do dostepu do informac;ji niejawnych lub
zgoda na poddanie sie procedurze sprawdzajacej,

kopia dokumentow potwierdzajgcych znajomosé j. angielskiego w stopniu biegtym lub wtasnorecznie
podpisane oswiadczenie kandydata o biegtym poziomie znajomosci j. angielskiego,

kandydat moze ztozy¢ referencje dotyczace jego dotychczasowej dziatalnosci zawodowej.

Termin sktadania dokumentéw: do dnia 9 marca 2011 .

Miejsce skfadania dokumentéw:

Ministerstwo Skarbu Panstwa

Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, pok. 482

ul. Krucza 36

00-522 Warszawa

z dopiskiem ,,oferta na stanowisko starszego inspektora w Departamencie Relacji Inwestorskich”
Inne informacje:

Wymagane oswiadczenia muszg by¢ wtasnorecznie podpisane. Wzory wymaganych oswiadczen
znajdujg sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej MSP, w dziale ogtoszen o wolnych
stanowiskach pracy. Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego). Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. Po analizie formalnej
i merytorycznej nadestanych ofert wybrani kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostang
poinformowani o terminie naboru telefonicznie lub na wskazany w ofercie adres poczty
elektronicznej. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 1 miesigca. Dodatkowe
informacje: tel. (22) 695-87-57.



