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Niniejszy dokument dotyczy realizacji projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym ,,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” wspottinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj O$§ III Szkolnictwo Wyzsze
dla gospodarki i rozwoju

Regulamin rekrutacji praktykantow
Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
do udziatu w projekcie
pt. “Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyiszych Szkotach Zawodowych”

realizowanym w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspoétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zmiana z dnia 03.04.2017r.
§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla szczegétowe zasady procesu rekrutacji studentdw, a w szczegdlnosci
wymagania stawiane aplikujgcym do udziatu w projekcie studentom, kryteria
i postepowanie kwalifikacyjne, ramowe obowigzki praktykanta Panstwowej Szkoty Wyzszej
im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej realizowane w ramach projektu , Program
praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”, w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni — oznacza to Panstwowg Szkote Wyzszg im. Papieza Jana Pawta I
w Biatej Podlaskiej, zwang dalej PSW w Biatej Podlaskiej;

2) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym
pt. ,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyiszych Szkotach
Zawodowych”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj OS 11l Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

3) Studencie — oznacza to studenta Il, Il roku studiéw pierwszego stopnia o profilu
praktycznym PSW w Biatej Podlaskiej, aplikujacego do udziatu w projekcie;

4) Praktykancie — oznacza to studenta |Il, lll roku studiéw pierwszego stopnia
o profilu praktycznym PSW, biorgcego udziat w projekcie;

5) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna
z ramienia uczelni, biorgcego udziat w projekcie;

6) Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna
z ramienia pracodawcy, z ktdrym uczelnia podpisata umowe w ramach realizacji
projektu;

7) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowg wynikajgcg z programu
ksztatcenia obowigzujgcego na kierunkach studiéw o profilu praktycznym,
realizowanym w uczelni;
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8) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowg realizowang w ramach
projektu w wymiarze 3 miesiecy, rozumianych, jako dwanascie tygodni, réwnych
sze$édziesieciu dniom roboczym: miesigc praktyki pilotazowej to 20 dni roboczych

praktyki;
9) Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke sktadajgcy sie
z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej,

dla prowadzenia ktérej przeznaczony jest projekt.
10) Komisji Rekrutacyjnej — oznacza to Komisje wskazana w par.5.

§2
Informacje dotyczgce realizacji szesciomiesiecznej praktyki zawodowe;j

1. Do konca realizacji projektu praktykant zobowigzuje sie wykaza¢ szesciomiesieczng praktyka
zawodowag, w tym trzymiesieczng praktyka pilotazowa.

2. lIstnieje mozliwos¢ zaliczenia na poczet szesciomiesiecznej praktyki zawodowej, praktyki
kursowej, w catosci lub w jej czesci, ktérg student zrealizowat przed przystgpieniem
do projektu.

3. Istnieje mozliwos$¢ wydtuzenia praktyki kursowej, ponad regulaminowe trzy miesigce.

4. Rekrutacja bedzie prowadzona w dwdch edycjach: | edycja na kierunkach: Finanse
i Rachunkowos¢, Zarzqdzanie, Rolnictwo, Budownictwo, Informatyka, Turystyka i Rekreacja,
Filologia, Pedagogika, Pielegniarstwo, Ratownictwo Medyczne oraz |l Edycja na kierunkach:
Ekonomia, Bezpieczeristwo Narodowe.

§3

Wymagania stawiane studentom aplikujgcym do udziatu w projekcie

1. Do udziatu w projekcie sg uprawnieni studenci, ktérzy:
1.1.S3 studentami Il lub 11l roku studiéw pierwszego stopnia o profilu praktycznym;
1.2.Do rekrutacji mogg przystgpi¢ studenci | roku studidw, ktérzy bedg mogli rozpoczgc

udziat w projekcie po przedstawieniu do 30 czerwca 2017r zaswiadczenia z Dziekanatu o
zaliczeniu drugiego semestru studiow;

1.3. Posiadajg status studenta;

1.4. Ztozyli ,Wniosek rekrutacyjny praktykanta o udziat w projekcie ,Program praktyk
zawodowych w Panistwowych Wyizszych Szkotach Zawodowych” (zat. Nr 1) i uzyskali
najwyzszg liczbe punktéw z oceny wnioskéw w procesie rekrutacji.

2. Uzyskali pozytywng opinie uczelnianego opiekuna praktyk potwierdzajgcg mozliwosé
wykazania sie do konca trwania projektu, tj. do konca czerwca 2018r. realizacjg
szesciomiesiecznej praktyki zawodowej. Studenci nie posiadajgcy pozytywnej opinii nie beda
mogli zosta¢ zakwalifikowani do udziat w projekcie.
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3. W sytuacji, w ktérej zakwalifikowany do projektu student, przed przystgpieniem do praktyk
przewidzianych projektem nie spetni wymogu wskazanego w par.3 ust.1, zostaje skreslony
z listy uczestnikéw projektu. W tej sytuacji student z listy rankingowej, po spetnieniu
wymogoéw przewidzianych warunkami projektu, moze zosta¢ zakwalifikowany do udziatu
w projekcie.

4. 7 zakwalifikowania do udziatu w projekcie bedg wykluczeni studenci, ktérych zadania
przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu sg lub
beda do kornca czerwca 2018 roku wspdtfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw
finansowych, w tym innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

§4
Kryteria kwalifikacyjne studentdw aplikujgcych do udziatu w projekcie

1. O zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie bedzie decydowata najwyzsza srednia uzyskana
z dotychczasowego toku studidow (zwana dalej srednia ocen) oraz potwierdzone
zaswiadczeniami zaangazowanie w zyciu uczelni, spotecznosci, srodowiska lokalnego,
regionalnego, krajowego.

2. Zakwalifikowani do udziatu w projekcie zostang studenci na kierunku i w limicie miejsc oraz
w limicie uwzgledniajgcym liczbe kobiet i mezczyzn przewidzianych projektem.

3. Punkty rekrutacyjne dotyczace Sredniej ocen bedg przyznawane odpowiednio
w przedziatach: $rednia ocen 4,51-5,00 — 6 pkt; srednia ocen 3,51-4,5 - 4 pkt; $rednia ocen
3,50-3,00 — 2 pkt; srednia ocen do 2,99 — 0 pkt.

4. Punkty rekrutacyjne dotyczace aktywnosci studentéw beds przyznawane odpowiednio
w przedziatach: dwie poswiadczone aktywnosci — 2 pkt, powyzej dwéch — 4 pkt.

5. Punkty rekrutacyjne wskazane w pkt 3 i pkt 4 ulegng zsumowaniu.

6. W oparciu o najwyzszg taczng liczbe punktéw uzyskanych w procesie rekrutacji zostang
utworzone listy rankingowe, odrebnie dla kazdego kierunku studidw, a nastepnie listy
studentéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie uwzgledniajgc zapisy par. 5 ust.l.
W przypadku uzyskania tej samej tgcznej liczby punktéw, o pierwszenstwie zakwalifikowania
do projektu decydowac bedzie wyzsza srednia z ocen. W sytuacji, w ktdrej powyzisze
kryterium nie bedzie rozstrzygajgce, wprowadza sie dodatkowe kryterium w postaci
wyrazenia woli pisania aplikacyjnej pracy dyplomowej, podania jej wstepnej koncepcji i oceny
tej koncepcji przez uczelnianego opiekuna praktyk.

7. Listy rankingowe oraz listy studentéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie zostang
opublikowane na stronie internetowej uczelni.

8. W przypadku nie wypetnienia przewidzianego projektem limitu miejsc, dopuszcza
sie mozliwos¢ przeprowadzenia rekrutacji uzupetniajgcej.
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§5
Komisja Rekrutacyjna

1. Do przeprowadzenia procesu rekrutacji zostanie powotfana czteroosobowa Komisja
Rekrutacyjna, w nastepujgcym sktadzie:
1.1. Przewodniczgcy Komisji — cztonek powotanego w uczelni zespotu projektowego;
1.2. Cztonek Komisji — osoba wskazana przez Dziekana Wydziatu Nauk o Zdrowiu
i Nauk Spotecznych;
1.3. Cztonek Komisji — osoba wskazana przez Dziekana Wydziatu Nauk Ekonomicznych
i Technicznych;
1.4. Przedstawiciel studentéw — osoba wskazana przez Przewodniczgcego Samorzgdu
Studenckiego.
2. Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi czynnosci rekrutacyjne wynikajace z par. 3 i 4 oraz inne
wynikajgce z potrzeb rekrutacji, wskazane przez koordynatora projektu.

§6
Warunki przyznawania $wiadczen materialnych dla praktykanta

1. Projekt przewiduje wyptate stypendium w pieciu rownych comiesiecznych czesciach
(wyptacane po kazdym miesigcu zrealizowanych praktyk poczawszy od 2 do 6 miesigca)
w maksymalnej tgcznej kwocie 11503,00 zt na jednego studenta.

2. taczny okres pobierania stypendium przez praktykanta nie moze by¢ dtuiszy niz piec
miesiecy.

3. Praktykant, po spetnieniu wymogdéw przewidzianych projektem moze otrzymad
w odniesieniu do ut. 1 stypendium w wysokosci 2300,60 zt za miesigc praktyki liczonej, jako
20 dni roboczych.

4. Praktykant moze otrzymac czesciowg refundacje kosztéw dodatkowo poniesionych w trakcie
realizacji praktyki, tj. koszty dojazdéw, zakwaterowania (w przypadku odbywania praktyki
poza miejscem zamieszkania), koszty ubezpieczenia zwigzanego z wykonywaniem praktyki
np. NNW, badan lekarskich wymaganych realizacjg praktyk, srodki ochrony indywidualnej
(o ile s3 wymagane), materiatow zuzywalnych niezbednych do realizacji praktyki itp.

5. Projekt przewiduje réowniez mozliwos¢ czesciowej refundacji kosztdw zwigzanych
z przygotowaniem prac dyplomowych aplikacyjnych.

6. Szczegdtowe zasady przyznawania stypendium oraz refundacji kosztéw, o ktérych mowa
w ust. 1 — 5, okreSla Regulamin przyznawania swiadczern materialnych praktykantom
biorgcym udziat w projekcie pt. “Program praktyk zawodowych w Paristwowych WyzZszych
Szkotach Zawodowych”.

§7
Obowigzki praktykanta przed przystgpieniem do realizacji praktyki pilotazowej
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1. Podpisanie umowy z uczelnig na realizacje praktyk przewidzianych w projekcie.

2. Wybdr miejsca praktyki z listy przygotowanej przez uczelnie lub samodzielne wyszukanie
miejsc praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

3. Udziat w uzgodnieniach szczegétowego programu i harmonogramu  praktyki
z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.

4. Ubezpieczenie sie na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki (koszt
refundowany przez projekt). Okazanie uczelnianemu opiekunowi praktyk zawodowych
dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan
i szczepien ochronnych, specyficznych dla danego kierunku studiéw.

5. Udziat w szkoleniu przed praktykg, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna praktyk
zawodowych.

§8
Obowigzki praktykanta w trakcie realizacji praktyki pilotazowej

1. Stawienie sie w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczenie
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkoleniu BHP).

2. Posiadanie wymaganego ubezpieczenia.

3. W sytuacjach, gdy wymaga tego charakter praktyki, noszenia odziezy i obuwia ochronnego
(lub/i innych elementéw zabezpieczajgcych przed urazami) oraz identyfikatora.

4. Uzgadnianie z zaktadowym opiekunem praktyki szczegdtéw organizacyjnych realizacji
poszczegdlnych etapow praktyki.

5. Obowigzkowa obecnosé¢ na praktyce. Dopuszcza sie usprawiedliwiong nieobecnos¢ na
praktyce pilotazowej wynoszaca w sumie nie wiecej niz trzy dni robocze. Praktykant jest
zobowigzany zgtosi¢ niezwtocznie zaktadowemu opiekunowi praktyk kazda usprawiedliwiong
(zwolnienie lekarskie) nieobecnos$¢ na praktyce. Nieobecnosci wykraczajgce poza dozwolone
praktykant zobowigzuje sie odpracowaé w terminie uzgodnionym z zaktadowym opiekunem
praktyk zawodowych.

6. Branie czynnego udziatu w praktyce, sumienne wykonywanie zadan zleconych przez
zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzeganie przepisow oraz zasad
obowigzujgcych w instytucji.

7. Dokumentowanie przebiegu praktyki zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie praktyki
(port folio na docelowej platformie informatycznej projektu).

8. Komunikowanie sie okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdawanie czgstkowych
relacji z przebiegu praktyki.

9. Wspdtdziatanie z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych przy ustalaniu
tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe;.

10. Mozliwos$¢ wnioskowania do uczelni w czasie praktyki o zatwierdzenie tematu aplikacyjnej
pracy dyplomowej —uzgodnionego z zaktadem pracy.
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§9
Obowigzki praktykanta po zrealizowaniu praktyki

1. Sporzadzenie sprawozdania z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonanie samooceny
w zakresie osiggnietych efektéw ksztatcenia.

2. Ocena przebiegu i miejsca praktyki oraz wspétpracy z opiekunami praktyk (ocena/opinia nie
jest ujawniana opiekunom praktyk przed zaliczeniem praktyki).
3. Przystgpienie do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczong przez uczelnie.

§10
Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagajg formy pisemne;.

§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania.

Zatwierdzam

Biata Podlaska, 12.04.2017

Zatacznik Nr 1 — Whniosek rekrutacyjny studenta o udziat w projekcie.

Przy opracowaniu regulaminu uwzgledniono wytyczne zawarte w dokumencie: ,Regulamin
i instrukcje pilotazowych praktyk zawodowych w projekcie...”
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